
 
 

Stellen- und 
Aufgabenbeschreibung 

 

1. Geschäftsführer 01/2004

 

I Angaben zur Stelle 

Funktionsbereich Geschäftsführender Vorstand – Erweiterter Vorstand 

Stellenbezeichnung 1. Geschäftsführer 

Stelleninhaber Winfried Grömping 

Direkt vorgesetzte Stelle Vorsitzende der SGB 

Stelleninhaber wird vertreten durch 2. und 3. Geschäftsführer/In 

Aufgaben/Umfang der Vertretung Im Falle der Verhinderung – s. II Aufgaben 

 
 

II Aufgaben 

  
1 Leitung  
 
1.1 Ansprechpartner für alle allgemeinen Geschäftsführungsangelegenheiten – soweit nicht 2. bzw. 

3. Geschäftsführer/In 

1.2 Ansprechpartner für Beauftragte des Vorstandes / Sekretariat (Geschäftsführung) 

1.3 Ansprechpartner für die Abteilungen 

  
2 Fachaufgaben 
 
2.1 Regelung allgemeiner und Abteilung übergreifender Geschäftsangelegenheiten (s. Satzung) – 

soweit nicht 2. bzw. 3. Geschäftsführer/In zugewiesen  

2.2 Einladung zu den Vorstandssitzungen [Geschäftsführender Vorstand (GV) – Erweiterter 

Vorstand] in Abstimmung mit dem/der 1. Vorsitzenden/In 

2.3 Protokollierung der GV-Sitzungen 

2.4 Ausführen und Nachhalten der Erledigung von Vorstandsbeschlüssen 

2.5 Vorbereitung der Einladung zur Mitgliederversammlung / Abwicklung der Mitgliederversammlung 

2.6 Protokollierung der Mitgliederversammlung 

2.7 Ausführen und Nachhalten der Erledigung von Beschlüssen der Mitgliederversammlung 

2.8 Mitwirkung bei der Erarbeitung und Ausführung von Bauerweiterungs- und Sanierungskonzepten 

für die Vereinsanlagen 

2.9 Mitwirkung bei der Entwicklung der SGB als Spartenverein – Sportabteilungen, konzeptionelle 

und strukturelle Ausrichtung des Vereins 

2.10 Fortschreibung der Ordnungen der SGB 

2.11 Weitergabe von Information an die Abteilungsvorstände 
 
 

 


